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A. BARANAUSKO IR A. VIENUOLI0-ZUKAUSKO MEMORIALINIO MUZIEJAUS
BUHALTERIO
PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

A. Baranausko ir A. Vienuolio-Zukausko memorialinio muziejaus (toliau — Muziejus)
buhalterio pareigybé yra priskiriama 3 specialisty grupei.

Pareigybés lygis — A2.

Pareigybés pavaldumas — buhalteris pavaldus direktoriui, atsakingas vyriausiajam finansininkui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

Darbuotojas, einantis §ias pareigas, turi atitikti §iuos specialius reikalavimus:

4.1. turéti aukstajj universitetinj (ne zemesnis kaip bakalauro kvalifikacinis laipsnis) arba jam
prilyginta ekonomikos, verslo, vadybos, finansy, apskaitos arba administravimo studijy
krypties iSsilavinima;

4.2. turéti gerus bendravimo ir bendradarbiavimo jgudzius, darbo komandoje, organizacinius
gebéjimus, turéti darbui reikiamy asmeniniy savybiy: pareigingumo, kruopStumo,
atsakingumo, iniciatyvumo, darbs§tumo.

4.3.turi buti susipazings su Lietuvos Respublikos jstatymais, Vyriausybés nutarimais,
poistatyminiais aktais, kity institucijy priimtais norminiais aktais, reglamentuojanciais vietos
savivalda, biudZetiniy jstaigy buhaltering apskaita, darbo santykius, iSmanyti vieSojo
sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybés standartus (VSAFAS), lietuviy kalbos
kulttros, dokumenty valdymo reikalavimus, sklandZiai déstyti mintis rastu ir ZodZiu, mokéti
taikyti VSAFAS nuostatas buhalteringje apskaitoje;

4.4. mokéti dirbti kompiuteriu Microsoft Office ar jam prilygintinu programiniu paketu, Finas ir
FinAlga buhalterinémis programomis ir apskaitos informacinémis sistemomis bei naudotis
dokumenty kopijavimo ir kitomis priemonémis.

4.5. moketi organizuoti darbo procesa, gebéti analitiSkai valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti,
analizuoti, rengti iSvadas bei pateikti pasitilymus, gebéti planuoti, organizuoti savo veikla,
dirbti savarankiSkai ir komandoje;

4.6. vykdant darbines pareigas vadovautis muziejaus nuostatais, Muziejaus vidaus darbo tvarkos
taisyklémis ir kitais Muziejaus vidaus teisés aktais, Muziejaus direktoriaus jsakymais, darbo
sutartimi ir §iuo pareigybés apraSymu;

4.7. buti susipazinus su Muziejaus darbo specifika.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

5.1. tvarko Muziejaus uzdirbty pajamy ir gautiny jplauky apskaita, iSraSo saskaitas fakturas;
5.2. atsako uz sgskaity iSraSyma, duomeny jvedima i apskaitos sistema;

5.3. vykdo sgskaity kontrole SABIS informacinéje sistemoje;

5.4. vykdo kasininko funkcijas;



5.5. vykdo Muziejaus biliety apskaita;

5.6. registruoja tkines operacijas apskaitos programoje laikydamasis finansinés apskaitos
istatyme ir tatkomuose standartuose nustatyty reikalavimy;

5.7. tvarko Muziejaus materialiojo turto apskaitg teisés akty nustatyta tvarka;

5.8. vykdo Muziejaus automobiliy kuro apskaita;

5.9. laiku registruoja j apskaitos registrus visas jvykdytas tkines operacijas, susijusias su turto

judéjimu;

5.10. dalyvauja inventorizuojant turtg bei gautinas ir mokétinas sumas, rengiant pirminiy
dokumenty formas, naudojamas formuoti iikines operacijas;

5.11. rengia pirminiy apskaitos dokumenty registracijos zurnalus;

5.12. vykdo teisétus direktoriaus ir vyriausiojo finansininko nurodymus, susijusius su
darbine veikla;

5.13. analizuoja teisés aktus, reglamentuojancius finansing apskaita;

5.14. pavaduoja vyriausiajj finansininkg, esant jam komandiruotéje, atostogose, ligos atveju
arba kai jo néra dél kity pateisinamy priezasciy;

5.15. grieztai laikosi konfidencialumo, asmens duomeny apsaugos reikalavimy;

5.16. dalyvauja seminaruose, kursuose ir kitais buidais kelia kvalifikacija;

5.17. laikosi darbo drausmés, darbo saugos taisykliy, racionaliai ir taupiai naudojasi elektra,
telefonu ir kitais materialiniais iStekliais;

5.18. darbe vadovaujasi LR Vyriausybés nutarimais, Muziejaus nuostatais, Muziejaus

vidaus tvarkos taisyklémis, Muziejaus direktoriaus jsakymais, kitais teisés aktais ir
pareigybés aprasymu;

5.19. darbo funkcijas atlieka savarankiskai, laikydamasis darbo drausmés, darby saugos ir
prieSgaisrinés apsaugos reikalavimy, taisyklingai naudodamas priskirtas darbo priemones.

SusipaZinau:

(parasas)

(vardas, pavardé)

(data)



