PATVIRTINTA
A. Baranausko ir A. Vienuolio-Zukausko
memorialinio muziejaus direktoriaus

2018 m. sausio 8 d. jsakymu Nr. 8

A. BARANAUSKO IR A. VIENUOLIO-ZUKAUSKO MEMORIALINIO MUZIEJAUS
MAZOS VERTES VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMO TVARKA

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. A. Baranausko ir A. Vienuolio-Zukausko memorialinio muziejaus (toliau — perkanéioji
organizacija) viesyjy pirkimy organizavimo tvarka (toliau — Tvarka) parengta vadovaujantis Lietuvos
Respublikos vie§yjy pirkimy jstatymu® (toliau — VieSyjy pirkimy jstatymas), MaZos vertés pirkimy
tvarkos apraéuz, kitais vieSuosius pirkimus (toliau — pirkimai) reglamentuojanciais teisés aktais.

2. Tvarka nustato perkanciosios organizacijos pirkimy organizavimo tvarkg nuo pirkimo
planavimo iki pirkimo sutarties jvykdymo ir atsakingus asmenis.

3. Planuodama, organizuodama ir atlikdama pirkimus, vykdydama pirkimy sutartis,
perkancioji organizacija vadovaujasi VieSyjy pirkimy jstatymu ir kitais teisés aktais bei perkanciosios
organizacijos priimtais teisés aktais.

4. Tvarkoje vartojamos pagrindinés sgvokos yra apibréztos Viesyjy pirkimy jstatyme, kituose
vieSuosius pirkimus reglamentuojanciuose teisés aktuose.

5. Pasikeitus Tvarkoje minimiems teisés aktams, taikomos aktualios ty teisés akty redakcijos
nuostatos.

II. VIESUJU PIRKIMU PLANAVIMAS

6. Ateinantiems biudzetiniams metams numatomus pirkimus pradedama planuoti kiekvieny
mety ketvirtg ketvirt].

7. Vadovaujantis Viesyjy pirkimy jstatymo ir Numatomos vieSojo pirkimo ir pirkimo vertés
skaitiavimo metodikos® (toliau — Numatomos pirkimo ir pirkimo vertés skaiiavimo metodika)
nuostatomis, apskai¢iuojama numatomy pirkimy verte.

8. Pagal apskai¢iuotas numatomy pirkimy vertes numatomas pirkimo badas, pagal Tvarkos 1
priede pateikta forma parengiamas ateinanciais finansiniais metais numatomy pirkti perkanciosios
organizacijos reikméms reikalingy prekiy, paslaugy ir darby planas (toliau — planas).

9. Atsiradus poreikiui planas gali bati tikslinamas.

111. VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMAS

! Viedyjy pirkimy jstatymo Nr. 1-1491 nauja redakcija, priimta 2017 m. geguzés 2 d. Lietuvos
Respublikos viesyjy pirkimy jstatymo Nr. [-1491 pakeitimo jstatymu Nr. XI11-327.

2 Mazos vertés pirkimy tvarkos apra$as, patvirtintas Viedujy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m.
birzelio 28 d. jsakymu Nr. 15-97.

* Numatomos vie$ojo pirkimo ir pirkimo vertes skai¢iavimo metodika, patvirtinta Viedyju pirkimy
tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 27 d. jsakymu Nr. 15-94 , Dél numatomos vieSojo pirkimo ir
pirkimo vertés skai¢iavimo metodikos patvirtinimo®“.



10. Mazos vertés pirkimus atlicka Komisija ar pirkimo organizatoriai, skiriami perkanciosios
organizacijos vadovo jsakymu. Komisijos pirmininku, jos nariais, pirkimo organizatoriais skiriami tik
nepriekaistingos reputacijos asmenys.

11.Parengtiems pirkimo dokumentams jvertinti, pasiiilymams nagrinéti ir vertinti, kai reikia
specialiy ziniy, Komisija gali pasitelkti ekspertus (dalyko zinovus konsultuoti klausimu, kuriam
reikia specialiy ziniy, ar jj jvertinti), nesan¢ius Komisijos nariais.

12. Pirkimo iniciatorius, inicijuodamas mazos vertés pirkimg pagal patvirtintg plana:

12.1. kai numatoma pirkimo sutarties verté nevirsija 3000 EUR (be PVM) — zodZiu suderines
su perkanciosios organizacijos vadovu, zodziu kreipiasi | pirkimo organizatoriy;

12.2. kai numatoma pirkimo sutarties verté virsija 3000 EUR (be PVM) — teikia perkanciosios
organizacijos vadovui suderintg su vyriausiuoju buhalteriu pirkimo paraiska-uzduotj (2 priedas),
vadovas priima sprendimg dél pirkimo vykdymo.

13. Mazos vertés pirkimus atlieka:

13.1. Pirkimo organizatorius, kai prekiy, paslaugy pirkimo sutarties verté nevirSija 10 000
eury be PVM.

13.2. Komisija, kai prekiy, paslaugy ir darby pirkimo sutarties verté vir§ija 10 000 eury be
PVM.

14, Pirkimo organizatorius ar Komisija, pradédami mazos vertés pirkimg, atlicka rinkos
tyrimg: jvertina kokybing ir kiekybin¢ informacija apie realiy ir potencialiy prekiy, paslaugy ir darby
pasiiila, galimy tiekéjy tiekiamas prekes, teikiamas paslaugas ir atlieckamus darbus, uzimamg rinkos
dalj.

15. Pirkimo organizatorius, atlikdamas mazos vertés pirkima pagal patvirtintg plana:

15.1. kai pirkimo sutarties verté¢ nevirsija 3000 EUR (be PVM) — kreipiasi j 1 (vieng) ar
daugiau tiekéjy;

15.2. kai pirkimo sutarties verté virsija 3000 EUR (be PVM) ir yra iki 10000 EUR (be PVM)
— raStu kreipiasi ] 3 (tris) ar daugiau tiekéjy.

16. Pirkimo organizatorius, atlikdamas mazos vertés pirkima, pildo supaprastinto pirkimo
tiekéjy apklausos pazyma (3 priedas), kuri teikiama tvirtinti perkanciosios organizacijos vadovuli,
18skyrus atvejus, kai:

16.1. Sio Apraso nustatyta tvarka tiekéjo(-y) apklausa vykdoma CVP IS priemonémis;

16.2. perkama i$ centrinés perkanciosios organizacijos arba per ja;

16.3. apklausiamas vienintelis (vienas) tickéjas;

16.4. pirkimo sutarties verté nevirS§ija 500 EUR (be PVM) ir pirkima patvirtinantis
dokumentas yra saskaita-fakttra (papildomi pirkimo dokumentai nerengiami).

17. Komisija, atlikdama mazos vertés pirkima pagal patvirtintg plana:

17.1. rastu kreipiasi 3 (tris) ar daugiau tiekéjy, praSydama pateikti pasitilymus rastu;

17.2. organizuoja pirkima neskelbiamy deryby biidu VieSyjy pirkimy jstatyme numatytais
atvejais;

17.3. protokoluoja kiekvieng Komisijos sprendima.

18. Perkanciosios organizacijos vadovas turi teise priimti sprendimg ir rastu pavesti
supaprastintg pirkimg vykdyti pirkimo organizatoriui arba Komisijai, neatsizvelgiant j Sios Tvarkos
13 ir 15 punktuose nustatytas aplinkybes.

19. Jei pirkimo organizatorius ar Komisija pirkima atlieka rastu, suinteresuotus dalyvius apie
Jjuy pasitilymy vertinimg, pasiilymy eilés ir laiméjusio pasililymo nustatymg, pirkimo sutarties
sudaryma informuoja el. pastu.

20. Pries pradédami darbg, Komisijos nariai, pirkimo organizatoriai, ekspertai, stebétojai,
perkanciosios organizacijos Kiti darbuotojai, dalyvaujantys pirkimo procediirose, turi pasirasyti
nesaliSkumo deklaracijg ir konfidencialumo pasizadéjima (4 ir 5 priedai).



21. Perkancioji organizacija vieSojo pirkimo procediroms iki pirkimo sutarties sudarymo
atlikti gali jgalioti kitg perkanCigjg organizacijg (toliau — Jgaliotoji organizacija). Jgaliotajai
organizacijai ji nustato uzduotis ir suteikia visus jgaliojimus toms uzduotims vykdyti.

22. Kiekvienas atliktas pirkimas registruojamas pirkimy zurnale (6 priedas).

23. Tiekéjy pretenzijas nagrinéja perkanciosios organizacijos vadovo sudaryta komisija.
Komisija savo iSvadas dél pretenzijos rastu pateikia perkanciosios organizacijos vadovui,
vadovaudamasi VieSyjy pirkimy jstatymo nustatyta tvarka. Sprendimg dél pretenzijos priima
perkanciosios organizacijos vadovas.

IV. VIESOJO PIRKIMO SUTARCIU VYKDYMAS

24. Pirkimo sutar¢iy vykdyma koordinuoja (organizuoja perkanciosios organizacijos
jsipareigojimy vykdyma, kontroliuoja pirkimo sutarties jvykdymo uztikrinimo pateikimo (jei
reikalaujama), prekiy pristatymo, darby atlikimo, paslaugy teikimo terminus, prekiy, paslaugy ir
darby atitikt] sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams, tiekéjo finansiniy
jsipareigojimy (baudos, netesybos) vykdyma) perkanciosios organizacijos vadovo paskirtas pirkimo
sutar¢iy vykdyma koordinuojantis asmuo.

25. Prireikus, perkanciosios organizacijos vadovas pirkimo sutar¢iy vykdyma
koordinuojanc¢iam asmeniui gali pavesti sutarties vykdymo laikotarpiu pateikti detalig informacija
apie sutarties vykdyma.

26. Sutar¢iy vykdyma koordinuojantis asmuo perkanciosios organizacijos vadovui privalo
nedelsiant pranesti, jei:

26.1. pazeidinéjami pirkimo sutarties saglygose nustatyti pirkimo sutarties vykdymo terminai;

26.2. numatoma keisti arba papildomai pirkti darbus, prekes, paslaugas;

26.3. kita informacija ir (ar) sitilymus, kurie sutarciy vykdyma koordinuojancio asmens
nuomone yra reikalingi.

V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

27. Visi su pirkimu susij¢ dokumentai saugomi Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy
jstatymo nustatyta tvarka.

28. Asmenys, pazeide pirkimus reglamentuojan¢iy norminiy teisés akty ir Taisykliy nuostatas,
atsako teisés akty nustatyta tvarka.




A. Baranausko ir A. Vienuolio-Zukausko memorialinio muziejaus
VieSyjy pirkimy organizavimo taisykliy

1 priedas

PATVIRTINTA

A. Baranausko ir A. Vienuolio-Zukausko memorialinio
muziejaus direktoriaus

20 m.

A. BARANAUSKO IR A. VIENUOLIO-ZUKAUSKO MEMORIALINIO MUZIEJAUS

d. jsakymu Nr.

MAZOS VERTES PIRKIMU PLANAS ......... METAMS
Nr. | Pirkimo objekto pavadinimas BVPZ Planuojama | Numatoma Pirkimo Pirkimo Pastaba
kodas pirkimo pirkimo bidas sutarties trukme,
paskelbimo verté su mén.
data PVM
Plana parengé:
(pareigos) (vardas, pavardé) (parasas) (data)



A. Baranausko ir A. Vienuolio-Zukausko memorialinio muziejaus
viesyjy pirkimy organizavimo taisykliy
2 priedas

TVIRTINU
A. Baranausko ir A. Vienuolio-Zukausko
memorialinio muziejaus direktorius

Antanas Verbickas
20 m. d.

PARAISKA
20 - -

(nurodyti trukme dienomis/ménesiais/metais arba numatomgq pirkimo sutarties pradzios ir

pabaigos datg)

5. Sitilomas tiekéjy pasitilymy vertinimo kriterijus: kaina.

(nurodyti datq arba ménesj)

7. Sitlomi kviesti tiek¢jai ir jy pasirinkimo

Pagrindimas. ........ccccevvereereereanenns

(pildyti, kai atliekamas neskelbiamas pirkimas)

(vyr. buhalteris)

(asmuo, atsakingas uz pirkimus)

(parasas) (data)

(parasas) (data)



A.Baranausko ir A. Vienuolio-Zukausko memorialinio muziejaus Vie$yjy pirkimy organizavimo taisykliy 2 priedas

A. BARANAUSKO IR A. VIENUOLIO-ZUKAUSKO MEMORIALINIO MUZIEJAUS TIEKEJY APKLAUSOS PAZYMA NR.

20 m.

Pirkimo objekto pavadinimas ir trumpas aprasymas:

meén.

d. Anyksciai

Pasillymuy vertinimo Kriterijus: ....oicueeee it e e e e Pirkimas atliktas CVPIS priemonémis: Taip / Ne (palikti reikiama Zodj)

Apklausti
tiekéjai:
Eil. Nr.

Tiekéjo pavadinimas ir kontaktai
(Tiekéjo adresas ir telefonas, arba interneto
svetainés adresas, arba elektroninio pasto adresas)

Sitlymo data

Pasitlymo charakteristikos (nurodyti)

Tinkamiausiu pripazintas tiekéjas (NUrodyti tIEKEJO PAVATINIMG): . ..uuriiiiiiiiiiiee et et e e ettt eeeeeeeeeeseeses et btrarrarareeeeeaeeeeseeasesssstssasreereeeeeeeseneeees

2 1] = | oo 13T

Pazyma parengé (pildo pirkimy organizatorius arba supaprastinty viesyjy pirkimy komisijos pirmininkas ir jos nariai):

(pareigos)

(vardas, pavardé) (parasas) (data)

SPRENDIMA TVIRTINU:

(pareigos)

(vardas, pavardé) (parasas) (data)




A. Baranausko ir A. Vienuolio-Zukausko
memorialinio muziejaus

Viesyjy pirkimy organizavimo taisykliy
4 priedas

Nesaliskumo deklaracijos tipiné forma,
patvirtinta VieSyjy pirkimy tarnybos
direktoriaus 2017 m. birzelio 23 d.
jsakymu Nr. 1S-93

(Nesaliskumo deklaracijos tipiné forma)

(perkanciosios organizacijos arba perkanciojo subjekto pavadinimas)

(asmens vardas ir pavard¢)
NESALISKUMO DEKLARACIJA

20 m. d. Nr.

(vietovés pavadinimas)
Budamas , pasizadu:
(vieSajame pirkime ar pirkime atliekamy pareigy pavadinimas)

1. Objektyviai, dalykiSkai, be iSankstinio nusistatymo, vadovaudamasis visy tiekéjy lygiateisiskumo,
nediskriminavimo, proporcingumo, abipusio pripazinimo ir skaidrumo principais, atlikti man pavestas
pareigas (uzduotis).

2. Nedelsdamas rastu pranesti perkanciosios organizacijos arba perkanciojo subjekto (toliau kartu —
pirkimo vykdytojas) vadovui ar jo jgaliotajam atstovui apie galimg vieSyjy ir privaciy interesy konflikta,
paaiskéjus bent vienai i$ iy aplinkybiy:

2.1. pirkimo procediirose kaip tiekéjas dalyvauja asmuo, susijes su manimi santuokos, artimos
giminystés ar svainystés rysiais, arba juridinis asmuo, kuriam vadovauja toks asmuo;

2.2. a$ arba asmuo, susijes su manimi santuokos, artimos giminystés ar svainystés rysiais:

2.2.1. esu (yra) pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens valdymo organy narys;

2.2.2. turiu(-i) pirkimo procediirose dalyvaujanéio juridinio asmens jstatinio kapitalo dalj arba turtinj
Inasa jame;

2.2.3. gaunu(-a) i$ pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens bet kokios rtsies pajamy;

2.3. dél bet kokiy kity aplinkybiy negaliu laikytis 1 punkte nustatyty principy.

3. Man i8aiSkinta, kad:

3.1. asmenys, susij¢ su manimi santuokos, artimos giminystés ar svainystés rySiais, yra: sutuoktinis,
seneliai, tévai (jtéviai), vaikai (jvaikiai), jy sutuoktiniai, vaikai¢iai, broliai, seserys ir jy vaikai, taip pat
sutuoktinio tévai, broliai, seserys ir jy vaikai;

3.2. pirkimo vykdytojui gavus pagrjstos informacijos apie tai, kad galiu biiti patekes | intereso
konflikto situacijg ir nenusiSalinau nuo su atitinkamu pirkimu susijusiy sprendimy priémimo, pirkimo
vykdytojo vadovas ar jo jgaliotasis atstovas sustabdo mano dalyvavimg su atitinkamu pirkimu susijusiy
sprendimy priémimo procese ar jo stebéjime ir atlieka mano su pirkimu susijusios veiklos patikrinima.
Pirkimo vykdytojas, nustates, kad patekau j interesy konflikto situacija, pasalina mane i§ su atitinkamu
pirkimu susijusiy sprendimy priémimo proceso ar jo steb&jimo. Jei nustatoma, kad j interesy konflikto
situacijg patekau atlikdamas stebétojo funkcijas, pirkimo vykdytojas apie mano atzvilgiu priimtg sprendimg
informuoja institucijg ar jstaigg, jgaliojusia mane stebétojo teisémis dalyvauti vieSojo pirkimo komisijos
posédziuose;

3.3. turiu uzpildyti privacéiy interesy deklaracija, kaip tai numato Lietuvos Respublikos vieSyjy ir
privaciy interesy derinimo valstybingje tarnyboje jstatymas.*

* Sis reikalavimas taikomas viesojo pirkimo komisijos nariams, asmenims, perkané¢iosios organizacijos
vadovo paskirtiems atlikti supaprastintus vieSuosius pirkimus, ir vieSyjy pirkimy procediirose
dalyvaujantiems ekspertams nuo 2018 m. sausio 1 d.

(parasas) (vardas ir pavarde)

(pareigos)



A. Baranausko ir A. Vienuolio-Zukausko memorialinio muziejaus
Viesyjy pirkimy organizavimo taisykliy
5 priedas

(perkanciosios organizacijos pavadinimas)

(asmens vardas ir pavardé, pareigos)
KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

20 m. d.

(vietovés pavadinimas)

Biidamas )
(pareigy pavadinimas)

1. Pasizadu:

1.1. saugoti ir tik jstatymy ir kity teisés akty nustatytais tikslais ir tvarka naudoti visg su
pirkimu susijusig informacija, kuri man taps Zinoma, dirbant VieSyjy pirkimy komisijos pirmininku,
nariu ar ekspertu;

1.2. man patikétus dokumentus saugoti tokiu buidu, kad tretieji asmenys neturéty galimybés
su jais susipazinti ar pasinaudoti;

1.3. nepasilikti jokiy man pateikty dokumenty kopijy.

2. Man zZinoma, kad su pirkimu susijusig informacija, kurig Viesyjy pirkimy jstatymo ir kity
su jo igyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos numato teikti pirkimo procediirose
dalyvaujancioms arba nedalyvaujancioms Salims, galésiu teikti tik jpareigotas pirkimo komisijos ar
perkanciosios organizacijos vadovo ar jo jgalioto asmens. Konfidencialiag informacija galésiu
atskleisti tik Lietuvos Respublikos jstatymy nustatytais atvejais.

3. Man iSaiskinta, kad konfidencialig informacija sudaro:

3.1. informacija, kurios konfidencialuma nurodé¢ tiekejas ir jos atskleidimas néra privalomas
pagal Lietuvos Respublikos teisés aktus;

3.2. visa su pirkimu susijusi informacija ir dokumentai, kuriuos VieSyjy pirkimy jstatymo ir
kity su jo jgyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos nenumato teikti pirkimo procedirose
dalyvaujancioms arba nedalyvaujan¢ioms Salims;

3.3. informacija, jeigu jos atskleidimas prieStarauja jstatymams, daro nuostoliy teisétiems
Saliy komerciniams interesams arba trukdo uZztikrinti sgziningg konkurencijg.

4. Esu jspétas, kad, pazeides §j pasizadejima, turésiu atlyginti perkanciajai organizacijai ir
tiekéjams padarytus nuostolius.

(parasas) (vardas, pavarde)



A. Baranausko ir A. Vienuolio-Zukausko memorialinio muziejaus
Viesyjy pirkimy organizavimo taisykliy 6 priedas

A. Baranausko ir A. Vienuolio-Zukausko memorialinio muziejaus

20 m. mazos vertés pirkimy zZurnalas
Pirkimo sutarties kaina . .
Priesastys Sutarties Sutarties
Prekiy Paslaugy Darby . y " | sudarymo arba
. S 5 o Nustatytas . e . dél kuriy .
Eil. Pirkimo BVPZ Pirkimo R L galutiné . galutiné L galutiné . arba sgskaitos
. _ laimétojas — Pirkimo . Pirkimo o Pirkimo L pasirinktas . _
Nr. objektas kodas budas L pirkimo pirkimo pirkimo v saskaitos faktdros
tiekéjas Nr. . . Nr. . . Nr. . . Sis _ L
sutarties kaina sutarties kaina sutarties kaina S faktdros serija ir
laimétojas .
(Eur) (Eur) (Eur) data numeris
1
2
3

Pirkimy sumos:

Pirkimy suma is viso:




