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A. BARANAUSKO IR A. VIENUOLI0-ZUKAUSKO MEMORIALINIO MUZIEJAUS
VYRIAUSIOJO FINANSININKO
PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

A. Baranausko ir A. Vienuolio-Zukausko memorialinio muziejaus (toliau — Muziejus)
vyriausiojo finansininko pareigybé yra priskiriama 2 Specialisty grupei.

Pareigybés lygis — A2.

Pareigybés pavaldumas — vyriausiasis finansininkas tiesiogiai pavaldus direktoriui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

Darbuotojas, einantis §ias pareigas, turi atitikti §iuos specialius reikalavimus:

4.1. turéti ekonomikos ir finansy studijos srities ne Zemesnj kaip auks$tajj universitetinj
iSsilavinimg su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam lygiaverte aukstojo mokslo
kvalifikacija;

4.2. turéti ne mazesne kaip 2 mety darbo patirtj ekonomikos ir finansy srityje;

4.3. turéti gerus bendravimo ir bendradarbiavimo jgiidzius, darbo komandoje, organizacinius
gebéjimus, turéti darbui reikiamy asmeniniy savybiy: pareigingumo, kruopStumo,
atsakingumo, iniciatyvumo, darb§tumo.

4.4 turi buti susipazings su Lietuvos Respublikos jstatymais, Vyriausybés nutarimais,
poijstatyminiais aktais, kity institucijy priimtais norminiais aktais, reglamentuojanciais vietos
savivalda, biudZetiniy jstaigy buhaltering apskaita, darbo santykius, iSmanyti vieSojo
sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybés standartus (VSAFAS), lietuviy kalbos
kultiiros, dokumenty valdymo reikalavimus, sklandziai déstyti mintis rastu ir Zodziu, mokeéti
taikyti VSAFAS nuostatas buhalterinéje apskaitoje;

4.5. mokéti dirbti kompiuteriu Microsoft Office ar jam prilygintinu programiniu paketu, Finas ir
FinAlga buhalterinémis programomis, finansy valdymo ir apskaitos informacinémis
sistemomis bei naudotis dokumenty kopijavimo ir kitomis priemonémis.

4.6. mokéti organizuoti darbo procesa, gebéti analitiskai valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti,
analizuoti, rengti i1Svadas bei pateikti pasitilymus, gebéti planuoti, organizuoti savo veikla,
dirbti savarankiskai ir komandoje;

4.7. biiti susipazinus su Muziejaus darbo specifika.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

5.1. organizuoja Muziejaus tkinés ir finansinés veiklos planavima, finansing apskaita ir
kontroliuoja ekonomiskg materialiyjy, darbo ir finansiniy iStekliy naudojimag, bei vadovauja
Muziejaus buhalterijos darbuotojams;

5.2. vertina Muziejaus finansing padétj, analizuoja pinigy srautus;

5.3. organizuoja buhalterinés apskaitos vykdyma ir atlieka finansiniy operacijy prieZiiira;



5.4. uztikrina Muziejaus ir jo padaliniy finansinés apskaitos ir atsiskaitymy organizavima bei
kokybiska finansiniy ataskaity parengima;

5.5. analizuoja teisés aktus, reglamentuojancius finansing apskaita;

5.6. rengia ir pateikia reikalingg informacijg Muziejaus direktoriui;

5.7. nustato apskaitos politika, atsizvelgdamas j Muziejaus veiklos struktiirg bei ypatumus ir
uztikrina joS finansinj stabiluma;

5.8. apdoroja su finansy valdymu susijusig informacijg, perzitri ir analizuoja finansines
ataskaitas, biudzetus;

5.9. organizuoja turto, jsipareigojimy, tkiniy operacijy, prekiy, materialiyjy vertybiy ir piniginiy
1¢8y apskaita bei Muziejaus buhalterijos darbg;

5.10. rengia su finansy valdymu susijusius dokumentus, ataskaitas ir mokesciy deklaracijas;

5.11. uztikrina, kad ataskaitiniai duomenys biity teisingi ir atskaitomybé laiku pateikta
Anyksc¢iy rajono savivaldybés administracijos finansy ir apskaitos skyriui;

5.12. grieztai laikosi konfidencialumo, asmens duomeny apsaugos reikalavimy;

5.13. dalyvauja seminaruose, kursuose ir kitais buidais kelia kvalifikacija;

5.14. laikosi darbo drausmés, darbo saugos taisykliy, racionaliai ir taupiai naudojasi elektra,
telefonu ir kitais materialiniais istekliais;

5.15. Muziejaus direktoriaus nurodymu pagal savo kompetencija vykdo kitas vienkartines
uzduotis;

5.16. darbe vadovaujasi LR Vyriausybés nutarimais, Muziejaus nuostatais, Muziejaus

vidaus tvarkos taisyklémis, Muziejaus direktoriaus jsakymais, kitais teisés aktais ir
pareigybés aprasymu;

5.17. darbo funkcijas atlieka savarankiskai, Muziejaus direktoriui kontroliuojant galutinj
rezultatg, laikydamasis darbo drausmes, darbo prieSgaisrinés apsaugos reikalavimy,
taisyklingai naudodamas priskirtas darbo priemones.
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